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ACTA No. 03

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
IE CHILOE Y ARTICULACION CON LA EDUCACION MEDIA

CIUDAD Y FECHA: Soacha, 20y 21 de HORA INICIO: | HORA FIN:
marzo de 2026 10:30 am 12:00 pm
LUGAR Y/O ENLACE: IE CHILOE DIRECCION / REGIONAL /

CENTRO: CENTRO INDUSTRIAL Y DEL
DESARROLLO EMPRESARIAL DE SOACHA

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

¢ Viernes 20 de marzo: Reunion técnica con instructores (10:30 a. m. a 11:30 a. m.).

e Sabado 21 de marzo: Bienvenida a padres e inicio de clases de grado 10° (7:00 a. m. a
12:00 p. m.).

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Dar la bienvenida a los nuevos instructores de grado 10°.

Informar a los padres sobre las reglas del SENA y la importancia del programa.
Organizar los horarios, la seguridad de los alumnos y el uso del uniforme.
Revisar cuantos alumnos siguen activos en grado 11°.

el

DESARROLLO DE LA REUNION

Viernes, 20 de marzo de 2026

Aperturay Bienvenida Se dio inicio a la sesién dando la bienvenida a los instructores de
grado decimo que acompafiaran los grupos de IE.Chiloé, los instructores de once y la
coordinadora Cedill Williams.
Lineamientos Operativos y Horarios
Se confirmé que la formacion para Grado decimo inicié el sabado 21 de marzo de 2026.
o Horario de clase: sdbados de 7:00 a. m. a 12:00 p. m.
e Descansos (Pausa Activa): 9:40 a. m. a 10:00 a. m.,
« Restriccion de zona: Los aprendices tienen prohibido permanecer en la zona de la
sede de la UNAD.
Seguridad y Proteccién al Aprendiz

Se enfatiz0 el cuidado de los menores bajo los siguientes protocolos:
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o Permanencia: Los instructores no pueden permanecer a solas con un aprendiz en el
salon. Asimismo, los aprendices no pueden quedarse solos en los salones en ningun
momento.

« Vigilancia de entrada/salida: Dos instructores deben realizar acompafiamiento en la
entrada en la mafiana. Al finalizar, cada instructor debe garantizar que su grupo
completo salga del colegio; nadie debe permanecer en las instalaciones después de las
12:00 p. m.

o Turnos de descanso: Se alternard semanalmente la vigilancia de los pasillos entre los
instructores de grado décimo y once para asegurar que los estudiantes no deambulen
por los salones durante el receso.

Convivencia y Uniforme

Se exige el porte correcto del uniforme (sin blusas cortas). Ante retardos o falta de uniforme,
el instructor debe dialogar con los padres al ingreso y formalizar el llamado de atencion
respectivo.

e Uso Exclusivo Pedagdgico: Los televisores deben utilizarse Unicamente para proyectar
material relacionado con la formacion técnica.

¢ Responsabilidad del Instructor: Cada instructor es el responsable directo del estado del
televisor y del mobiliario durante su jornada. Al recibir el salon, debe verificar el estado del
equipo y, al finalizar, asegurarse de dejarlo apagado y desconectado (segun aplique).

Reporte de Novedades: Cualquier falla técnica o dafio en los equipos debe ser reportado de
inmediato con foto al grupo de wasap y a la Instructora de Enlace, Sandra Yamile Valencia, o
a la Coordinadora Cedil Williams.

Se relaciona los ambientes y el nimero de ficha de cada programa con su respectivo
instructor

INSTRUCTORES FORMACION FICHA GRADO AMBIENTE

SANDRA YAMILE VALENCIA Contabilizacion de Operaciones | 5, c35 10° 35
Comerciales vy Financieras

GLORIA YOHANA BERNAL Contabilizacion de Operaciones | 5 /,cacq 10° 34
Comerciales y Financieras

DERLI RODRIGUEZ Operador Turistico Local 3424940 10° 33

FABIOLA ESGUERRA Asistencia Administrativa 3424981 10° 32

YHON JAIRO DURAN Ejecucién de la danza 3425351 10° 31

RICARDO SANABRIA MEDELLIN | Operaciones de Comercio Exterior 3425355 10° 30

FABIOLA ROBLES Operaciones de Comercio Exterior 3425354 10° 29
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INSTRUCTORES FORMACION FICHA GRADO AMBIENTE
CARLOS YESID PEREZ JIMENEZ Operador Turistico Local FICHA 11° 28
3178902

ARNOLD GUILLERMO

Operaciones de Comercio Exterior |FICHA 3178868 11°

27

COLMENARES

DARIELA DEL ROSARIO STREN Integracién de operaciones FICHA 17° %

PATINO Logistica 3181633

CRISTHIAN JAVIER VASQUEZ Promotoria en Manejo Ambiental |FICHA 3184162 11° 25

BAHAMON

MEYLING RIVAS MAYORGA Contabilizacién de Operaciones FICHA 17° 24
Comerciales y Financieras 3181507

JUANITA VARGAS GONZALEZ Asistencia Administrativa FICHA 11° 23

3178873

Programa de formacion: ASISTENCIA ADMINISTRATIVA
Total matriculados: 31 APRENDICES

Retirados: 0

Desercién: 1 APRENDIZ

Aprendices que asisten a formacién: 30 APRENDICES

Programa de formacién: OPERACIONES DE COMERCIO EXTERIOR
Total matriculados:34

Retirados:2

Desercion:4

Aprendices que asisten a formacion:28

Programa de formacion: CONTABILIZACION DE OPERACIONES
COMERCIALES Y FINANCIERAS.

Grupo 3181507

Total matriculados: 31 Aprendices

Cancelados 2 Aprendices

Retirados: 2 Aprendices

Desercién: 1 Aprendiz

Aprendices que asisten a formacion: 26 Aprendices.

Programa de formacion: OPERACION TURISTICA LOCAL.
Ficha: 3178902
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Total Matriculados: 30

Retirados: 2

Desercion: 13

Aprendices que asisten a formacion: 15 Aprendices.

Programa de formacion: INTEGRACION OPERACIONES LOGISTICAS
Total matriculados: 28 APRENDICES

Retirados: 0

Desercion: 7 APRENDICES

Aprendices que asisten a formacién: 21 APRENDICES

Programa de formacion: PROMOTORIA EN MANEJO AMBIENTAL
Total matriculados: 28 Aprendices

Desercién: 11 Aprendices

Aprendices que asisten a formacién: 17

Sabado, 21 de marzo de 2026

Horario: 7:00 a. m. a 12:00 p. m.

Charla General (7:00 a. m. - 8:30 a. m.): La Coordinadora Cedil Williams dio la
bienvenida a los padres y explico la importancia del SENA.
Inicio de Grado 10°: Los nuevos grupos comenzaron sus clases oficiales.
Compromisos de los Padres:
o Uniforme: Debe usarse correctamente (prohibidas blusas cortas).
o Puntualidad: Los padres deben atender los llamados de atencion en la puerta
si hay retardos.
o Responsabilidad: Deben estar pendientes de que sus hijos cumplan con las
tareas de cada programa técnico.
Beneficio Especial: Se aprobaron 20 horas de trabajo social para los alumnos de
décimo que logren certificarse.

CONCLUSIONES

¢ Inicio Exitoso de Grado 10°: Se dio apertura formal a la formacidn con el compromiso de
padres y aprendices respecto a la responsabilidad técnica.

e Control de Fichas 11°: Cada instructor de Once debe entregar el reporte actualizado con:
Total matriculados, Retirados, Desercion y Asistencia real.
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e Corresponsabilidad en Seguridad: Se ratifica el compromiso de los instructores de
acompariar al grupo hasta la salida (12:00 p. m.) para asegurar que nadie permanezca en las
instalaciones.

e Imagen Institucional: Se refuerza la directriz de la coordinacion: "No solo es ser
instructores, sino parecerlo™, manteniendo la ética y profesionalismo frente a la comunidad
educativa.

e Desarrollo de la reunion por grupos Posteriormente, los padres de familia se dirigieron a
los salones correspondientes a cada programa de formacion. En este espacio, los
instructores a cargo proporcionaron directrices especificas segun las particularidades de
cada programa y reforzaron las recomendaciones institucionales en cuanto a disciplina,
asistencia y compromiso académico.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE FIRMA O
/DECISION PARTICIPACION
VIRTUAL
Recomendaciones de | 21 de marzo 2026 en Instructores de Hoja de Firmas
seguridad y proteccién adelante Avrticulacion
Apoyo en la formacién | 21 de marzo de 2026 Coordinadora IE Hoja de Firmas
de los dias sabado por en adelante CHILOE
partedelalE

DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA/ APRUEBA OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (si/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL
Gloria Bernal Articulacion con la Sl Ninguna Hoja de Firmas
Educacién Media
Fabiola Robles Articulacion con la Sl Ninguna Hoja de Firmas
Educacién Media
Ricardo Articulacion con la Sl Ninguna Hoja de Firmas
Sanabria Educacién Media
Fabiola Articulacion con la Sl Ninguna Hoja de Firmas
Esguerra Educacién Media
Yhon Duarte Articulacion con la S Ninguna Hoja de Firmas
Educacién Media
Derli Eugenia Articulacion con la Sl Ninguna Hoja de Firmas
Rodriguez Educacién Media
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Arnold Articulacion con la S Entrega informe Hoja de Firmas
Guillermo Educacion Media

Colmenares
Juanita Vargas Articulacién con la S Entrega informe Hoja de Firmas
Gonzalez Educacion Media

Carlos Yesid Articulacion con la Sl Entrega informe Hoja de Firmas
Perez Educacion Media

Meyling Rivas Articulacion con la Sl Entrega informe Hoja de Firmas
Mayorga Educacion Media

Dariela Del Articulacion con la Sl Entrega informe Hoja de Firmas
Rosario Stren Educacion Media

Patino
Cristiam Articulacion con la S| Entrega informe Hoja de Firmas
Bahamén Educacion Media

Cedil Williams | Coordinadora IE Chiloé Sl Ninguna Hoja de Firmas

Sandra Yamile Articulacion con la Sl Ninguna Hoja de Firmas

Valencia Educacion Media

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este

documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS

Reunidn de Instructores
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Friday - 20/03/2026 - 11:10 AM

Apple iPhone 15 Pro Max

COLOMBIR

EL JARDIN.

SAN
BERNARDINO 1
VILLA ANNY 1

Reunidn de padres
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les daré el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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